TEMA: WORD

Contenido: 11 Tablas (2)

Exposición:

En la siguiente practica vas a aprender a cambiar el aspecto de la tabla, cambiándole las líneas y sombreando celdas.

Si no tienes la barra de Tablas y bordes, recuerda como mostrarla: 

menú Ver ( Barras de herramientas ( Tablas y bordes.
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Ahora vamos a usar algunas funciones que antes no usemos.

Estilo de líneas:
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Con este botón 
podemos cambiar el estilo de las líneas. La forma de actuar es la siguiente:

1. Seleccionamos con el ratón el conjunto de celdas a las que les queremos cambiar el borde.

2. [image: image6.png]


Con el botón                   
   , pulsando sobre el triangulito elegimos el estilo de línea a aplicar. 

3. Pulsamos sobre el triangulito del botón de la figura y a continuación pulsamos sobre el botón que muestra las líneas a las que aplicaré el estilo de línea seleccionado en el paso anterior según se explican en las viñetas. De esta forma podemos hacer que cada línea de la tabla tenga un estilo diferente, como muestra el siguiente ejemplo.
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	Procesador
	RAM (Mb)
	DD (Gb)

	Modelo
	Velocidad (Mhz)
	
	

	P III
	750
	128
	20

	Athlon XP
	1667
	512 DDR
	60


Sombreado:
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Mis colores de rellen.



Seleccionamos solo las celdas a sombrear y pulsamos el botón de sombreado, eligiendo el color de sombreado.

También desde el menú Formato ( Bordes y sombreado podemos acceder a una ventana muy completa desde la que podemos aplicar todo lo visto antes, aunque previamente hay que seleccionar las celdas.
Otros botones:
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Mis colores de rellen.



 Alinea el texto dentro de la celda, tanto horizontalmente como verticalmente.
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 Autoformato de tablas: aplica a la tabla una apariencia muy vistosa de entre una gran variedad.
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 Divide las celdas seleccionadas en varias celdas.
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Inserta una Tabla





� EMBED Photoshop.Image.6 \s ���





Une celdas





Formato rápido





Divide una celda





Pone el texto en vertical





Selecciona las líneas de la tabla





Sombrea la selección de la tabla





Tipo de línea de tablas





Dibuja una línea en una Tabla





Borra una línea de la tabla





Alinea el contenido de las celdas





Aplica a todas las líneas de la selección





Aplica solo al borde exterior de la selección





� EMBED Photoshop.Image.6 \s ���





� EMBED Photoshop.Image.6 \s ���





� EMBED Photoshop.Image.6 \s ���





Aplica solo a la línea superior





Aplica solo a las interiores y no al  borde exterior





Hace que todas las líneas queden invisibles





� EMBED Photoshop.Image.6 \s ���





Actividad:





1.-Realiza en Word la siguiente tabla:





�
CLIENTE�
�
�
Nombre�
Dirección�
Teléfono�
�
1�
Ediasa�
C/ Pamplona, 4�
911256325�
�
2�
Neofrusa�
Avda. Levante s/n�
912654236�
�
3�
Cartela�
C/ Alabastro, 5-Bloque1�
914596325�
�
4�
Oreca�
C/ Ferial, 14 bajo�
912654332�
�
5�
Carmín�
C/ 28 diciembre, s/n�
666569569�
�
6�
Ajera�
C/ Antonio Molina, 56�
912368794�
�
	


	2.- Guardalo con el nombre Word 11 en una carpeta con tu nombre en tu disquete.
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