TEMA: WORD

Contenido: 09 Corrector ortográfico

Exposición:
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Obtener el diagrama correspondiente al siguiente enunciado.

Se desea mecanizar |a organizacién de un congreso ciznfiize.

cientifico
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& cada pais se le asigna un factor de coste.



La revisión ortográfica (palabras subrayadas en rojo) consiste en comprobar que las palabras de nuestro texto no son erróneas y la revisión gramatical (palabras subrayadas en verde) trata de que las frases no contengan errores gramaticales como por ejemplo "Los libros son buenas"; donde no concuerdan el genero del sujeto y del adjetivo.


1.- Haciendo clic en el icono revisar de la barra estándar [image: image1.png]



2.- Ir al menú Herramientas y elegir Ortografía y gramática y Aceptar.
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Revisar mientras se escribe.


	Actividad:

1. Abre el documento 09 Anexo.doc, facilitado por el profesor.

2. Realiza una revisión ortográfica y gramatical, corrigiendo los errores que se encuentren.

3. Guarda el documento totalmente corregido con el nombre Word 09 en una carpeta con tu nombre dentro de tu disquete y con formato de Word




3º) Si no aparece la palabra correcta en sugerencias, pinchar en la palabra en rojo y escribirla correctamente





3º) Buscar la palabra correcta y pinchar sobre ella. La palabra errónea es sustituida por la palabra correcta





2º) Accionar botón derecho para que aparezca esta ventana





1º) Buscar la palabra errónea (subrayada en rojo) y pinchar sobre ella





4º) Cambiar la palabra correctamente escrita por la errónea





2º) Elegir la sugerencia correcta





1º) Detectar la palabra errónea





5º) Omitir si la palabra detectada como errónea es correcta
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